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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROGESSO NGtz

Contratagcdao de empresa especializada para o fornecimento de materiais e
mao de obra para confecgdo de chave, conserto de fechadura, troca de
cilindro, de segredo e abertura de fechaduras de portas da Camara
Municipal de Araguari.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.I. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE CHAVEIRO, COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS E MAO DE OBRA
PARA CONFECCAO DE CHAVE, CONSERTO DE FECHADURA, TROCA DE
CILINDRO, DE SEGREDO E ABERTURA DE FECHADURAS DE PORTAS,
SOB DEMANDA, PELO PERIODO DE 12 MESES, VISANDO ATENDER A
CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUARI.

1.2. Prestacdo de servico, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | UNID | QTD DESCRICAO VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
o1 | sv. |00 |PRESTACAO DE SERVICO DE CONFECGAO
DE COPIA DE CHAVE SIMPLES.
02 | sv. | 3o | PRESTACAO DE SERVICO DE CONFECGAO
DE COPIA DE CHAVE TETRA.
PRESTACAO DE SERVICO DE TROCA DE
03 | Sv. | 30 CILINDRg. ¢
04 | sv. | 20 | PRESTACAO DE SERVICO DE TROCA DE
: SEGREDO DE FECHADURA.
5 | sv. | 20 | PRESTACAO DE SERVICO DE CONSERTO
: DE FECHADURA.
06 | SV. | 20 | ABERTURA DE FECHADURAS DE PORTAS.
TOTAL GERAL ESTIMADO R$

1.3. O custo estimado da contratagcao possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas, em
conformidade com o art. 24 da Lei Federal n. 14.133/2021, deixando de ser
juntada ao edital tendo em vista o Recurso Ordinario n® 876.182 do TCE/MG, a
saber:

1.3.1. “EMENTA: RECURSO ORDINARIO - PREFEITURA
MUNICIPAL — PRELIMINAR — CONHECIMENTO - MERITO - EDITAL DE
PREGAO - AUSENCIA DE PLANILHA DE PREGCOS UNITARIOS E DO
VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO, NECESSIDADE DE AVALIAR SE
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A AUSENCIA E SUFICIENTE PARA ENSEJAR A RESPONSABILIZAGCAO
DO GESTOR - VALOR ORGADO DIVERSO DE PREGCO MAXIMO - NAO
CARACTERIZADA A RESTRIGAO A COMPETITIVIDADE DO CERTAME -
PROVIMENTO.

1.3.2. 1 - Nos procedimentos licitatorios da modalidade pregao, o
orcamento estimado em planilha pode constar, apenas, da fase interna, nao
necessitando estar publicado como anexo do edital, nos termos do art.3°, lll, da
Lei 10520/02. 2 - Orgamento" ou "valor orgado" ou "valor de referéncia" ou
simplesmente "valor estimado" ndo se confunde com "pregco maximo". O "valor
or¢cado", a depender de previsao editalicia, pode eventualmente ser definido
como o "preco maximo" a ser praticado em determinada licitagdo, mas nao
necessariamente. 3 - Em que pese ser recomendavel que a planilha estimada
em precgos unitarios e o valor estimado da contratagao constem da fase externa
da licitagédo, necessario que se avalie se sua auséncia é suficiente para ensejar
a responsabilizacdo do gestor. 4 — Da-se provimento ao recurso. (TCE/MG —
Recurso Ordinario n® 876.182. Relator: Conselheiro José Alves Viana, julgado
em 04/03/2015)

1.4. Justificativa para o sigilo da proposta:

1.4.1. A manutencdo do orcamento sigiloso para a contratacdo de
empresa especializada para o fornecimento de materiais € mao de obra para
confeccdo de chave, conserto de fechadura, troca de cilindro, de segredo e
abertura de fechaduras de portas do prédio da Camara Municipal de Araguari-
MG e seu anexo administrativo, esta fundamentada nos principios e diretrizes
estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021. Essa pratica visa assegurar a
competitividade do certame, a economicidade e a selegcdo da proposta mais
vantajosa para a Administragéo Publica.

1.4.2. O art. 24, da Lei n° 14.133/2021 prevé que o or¢camento estimado
da contratacdo podera ser mantido sigiloso até o encerramento da fase de
julgamento das propostas, salvo quando expressamente exigido no edital ou
em casos excepcionais. Essa medida busca evitar que os valores estimados
influenciem as propostas apresentadas pelos licitantes, garantindo maior
isonomia e competitividade no processo licitatorio.

1.4.3. A divulgagdo antecipada do orcamento pode levar os licitantes a
ajustarem suas propostas ao limite maximo previsto, reduzindo a margem de
competitividade e comprometendo a obtencéo da proposta mais vantajosa para
a Administracao. O sigilo impede que os participantes utilizem o orgamento
como referéncia para elaborar suas ofertas, incentivando-os a apresentar
valores mais justos e condizentes com as condicdes reais de mercado.

1.4.4. Ao manter o orcamento sigiloso, a Administragdo Publica aumenta
as chances de receber propostas mais econdmicas, uma vez que os licitantes
serao incentivados a precificar seus servicos com base em seus custos reais e
na busca por competitividade. Isso contribui diretamente para a eficiéncia na
aplicagdo dos recursos publicos, conforme preconizado pelos principios da
economicidade e eficiéncia previstos na Lei n® 14.133/2021.

1.4.5. A divulgacédo prévia do orgamento pode facilitar praticas
anticompetitivas entre os licitantes, como conluios ou manipulagao de precos
proximos ao valor estimado pela Administragdo. O sigilo orgamentéario reduz
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significativamente esses riscos, promovendo um ambiente mais ético e
transparente no processo licitatorio.

1.4.6. A manutencdo do orcamento sigiloso assegura que 0S recursos
publicos destinados a sua organizagao sejam utilizados de forma responsavel e
eficiente, contribuindo para o sucesso do evento sem comprometer os
principios que regem as contratagdes publicas.

1.4.7. Apds o julgamento das propostas, o or¢camento estimado sera
devidamente divulgado, garantindo transparéncia ao processo e permitindo o
controle social sobre os atos administrativos. Essa pratica estda em
conformidade com o principio da publicidade previsto no art. 37 da Constituicao
Federal e reforcado pela Lei n° 14.133/2021. Portanto, a manutengao do
orcamento sigiloso até o julgamento das propostas € uma medida legitima e
estratégica que visa proteger o interesse publico, assegurar a competitividade
do certame e garantir a melhor aplicagédo dos recursos publicos na prestagao
de servigo almejada pela Camara Municipal de Araguari-MG.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, podendo ainda ser prorrogado, na forma do artigo 107
da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5.1. Sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico.
1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratagao.
1.7. Os itens objeto desta contratacdo enquadram-se na classificacdo de
bens comuns, nos termos da Lei n° 14.133/2021, sendo Dispensavel a
Licitacdo nas hipéteses previstas no art. 75, I, da Lei n°® 14.133/2021, em razéo
do valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade da
contratagao direta, dado o valor total do objeto em questéo.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. Motivagao:
2.1.1. Considerando que as instalagcdes da Camara Municipal possuem esse
grande numero de portas, fechaduras e chaves que durante o uso normal,
apresentam ou podem apresentar problemas de funcionamento, além de
quebra das chaves nos miolos/cilindros; provocando a necessidade de
abertura, conserto, modelagem, confeccdo de coépias e substituicdo de
fechaduras, entre outros servigos correlatos
2.1.2. A finalidade da presente contratacdo, tem o feito de viabilizar o
atendimento da demanda de natureza continua, quanto aos servicos de
chaveiro e outros afins, objetivando o bom andamento inerentes a Gestao
Administrativa.
2.1.3. A necessidade de manter os locais com dispositivos de trancas, auxiliam
na guarda e seguranca dos bens patrimoniais e materiais dos departamentos e
gabinetes, com os objetivos pretendidos, que sem elas, tornam-se vulneraveis.
A referida contratagao visa garantir a disponibilidade dos servigos aos diversos
setores da Casa.
2.1.4. Beneficios Diretos:

2.1.5. Manutengao da Seguranga Patrimonial,
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2.1.6. Rapidez na Resolu¢do de Problemas;

2.1.7. Servigos Especializados e Confiaveis;

2.1.8. Reducdo do Tempo de Inatividade;

2.1.9. Custo-Beneficio.

2.2. Beneficios Indiretos:

2.2.1. Maior Tranquilidade Administrativa;

2.2.2. Prevencao de Danos Maiores;

2.2.3. Melhoria na Seguranca Institucional.

2.3. Agrupamentos dos Itens por Lote:

2.3.1. Lote unico contemplando 06 itens, sendo item 1- prestacdo de
servico de confecgcao de copia de chave simples, 100 unidades; item 2 -
prestagao de servico de confecgao de copia de chave tetra, 30 unidades; item
3 - prestagao de servico de troca de cilindro, 30 unidades; item 4 - prestacao
de servico de troca de segredo de fechadura, 20 unidades; item 5 - prestagao
de servico de conserto de fechadura, 20 unidades; item 6 - abertura de
fechaduras de portas, 20 unidades.

2.4. Utilizagao do Sistema de Registro de Prego:

2.4.1. Nao sera utilizado o Sistema de Registro de Preco para esta
contratacao.

2.5.  Natureza do servigo:

1.3.1. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista a
essencialidade do objeto, considerando as ocorréncia de que podem aduvir.
Sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico.
2.6.  Subcontratagao:

2.6.1. Fica VEDADO a subcontratagdo para o objeto licitado.
2.7. Referéncia ao Estudo Técnico Preliminar:
2.8. Esta contratacdo esta embasada em estudo técnico preliminar realizado
pela equipe de planejamento de contratagdo da Camara Municipal de Araguari,
que identificou a necessidade da contratacao de empresa especializada para o
fornecimento de materiais e mao de obra para confec¢cao de chave, conserto
de fechadura, troca de cilindro, de segredo e abertura de fechaduras de portas.
2.9. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes
Anual 2025.
3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO
3.1. A solugdo para a necessidade apresentada, consiste na realizacdo do
processo administrativo, visando a contratacido de empresa especializada nos
servigos de chaveiro e outros afins, com fornecimento de material, ferramentas,
utensilios, equipamentos e mao de obra, necessarios para a execugao das
atividades que se apresentarem, no decorrer de 12 meses apos a assinatura
do contrato.
3.2. As demandas consolidadas estdo descritas de forma detalhada no item
1.2 “Da Definicdo do Objeto”, contendo o tipo de servigo a ser realizado, as
quantidades e a unidade de medida dos itens.

4.  REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos Gerais



XL
CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUAR]
MINAS GERAIS
GESTAO 2025/2026

4.1.1. A empresa contratada devera atender as prestagdes da Camara
Municipal de Araguari em carater ordinario e emergencial, conforme demanda.

4.1.2. Os servicos deverao ser realizados em dias uteis e em horario
comercial, com possibilidade de atendimento emergencial fora desses horarios,
mediante aviso prévio.

4.1.3. A empresa devera fornecer todos os materiais necessarios para a
execugcdo dos servigos, incluindo chaves, cilindros, componentes de
fechaduras e demais insumos.

4.1.4. Os servigos devem ser realizados por profissionais capacitados e
devidamente identificados.

4.2. Prazos e Cronograma

4.2.1. O prazo maximo para atendimento das transagdes ordinarias sera
de 24 horas, e para transagbes emergenciais, de até 04 horas, contadas a
partir da chamada formalizada pela Camara Municipal.

42.2. A empresa devera emitir um relatério detalhado contendo a
descricdo do servico realizado, materiais utilizados e o respectivo custo, para
fins de validacao e controle.

4.2.3. A empresa devera garantir uma garantia minima de 90 (noventa)
dias sobre os servigos realizados e materiais fornecidos.

4.3. Prazo de Vigéncia

4.3.1. O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado
mediante acordo entre as partes e conforme a legislagao aplicavel.
4.4. Obrigacdes Adicionais

4.4.1. A empresa devera manter um canal de comunicagao disponivel
para emergéncias e prestar suporte técnico no horario de funcionamento da
Camara Municipal.

5. MODELO DA EXECUGAO DO OBJETO
5.1.  Requisitos Gerais

5.1.1. Todas as pecas, equipamentos, ferramentas e demais materiais
necessarios a execugao do servico sdo de responsabilidade da Contratada.

5.1.2. Todo o material utilizado nos servigos (fechaduras, modelagem de
copias de chaves, trancas de mesa ou armarios, e outros afins) deverao ser
novos, apresentados em embalagens originais lacradas, contendo a
identificagdo do fabricante, prazo de garantia e especificagdes técnicas, nao se
admitindo material anteriormente utilizado.

5.1.3. As substituicdes de fechaduras deveréao ser feitas com material do
mesmo modelo das linhas existentes na Contratante, ou, se nao mais
fabricado, por outra de qualidade semelhante.

5.1.4. Zelar pela integridade e sigilo das chaves originais entregues para
a execugao dos servigos contratados, ficando plenamente responsavel pela
guarda dos mesmos enquanto de sua posse. Sendo vedado a copia e guarda
nao autorizada de qualquer item.

5.1.5. Entregar o local da prestagdo dos servigos na forma em que foi
encontrado, responsabilizando-se pela limpeza, recolhimento dos lixos (se
porventura forem gerados), e demais reparos eventualmente necessarios.
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5.1.6. Observar as normas internas de acesso as instalacbes da
Contratante para prestacdo dos servigos, executando-os com qualidade,
lealdade aos instrumentos juridicos e com boa-fé.

5.1.7. A execucgdo dos servicos devera atender aos dispositivos da Lei
n® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor), e as demais legislacdes
pertinentes.

5.1.8. A execucgédo do objeto dar-se-a nas condi¢des estabelecidas neste
termo, mediante solicitacdo do Departamento de Administracéo, respeitado o
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

5.1.9. O objeto da presente contratagdo, serdo executados de acordo
com as necessidades da Camara Municipal de Araguari, conforme a
descricao/especificacao dos itens. O acompanhamento e a fiscalizacdo do
presente contrato, serdo aprovados e liberados por servidor fiscal do contrato,
designado para conferéncia das exigéncias da contratagao.

5.1.10. As quantidades sao estimadas e serdo utilizadas conforme a
demanda de acordo com a solicitagdo do Departamento de Administracéo,
sendo que, a Contratante ndo esta compelida a solicitar a quantidade prevista
para o periodo de vigéncia de 12 meses estabelecido.

5.2. Garantia dos Servigos

5.2.1. A empresa devera fornecer garantia minima de 90 (noventa) dias
para os servicos realizados, garantindo a qualidade dos trabalhos executados e
o bom funcionamento dos equipamentos.

5.2.2. Caso ocorram falhas ou problemas dentro do periodo de garantia,
a empresa sera responsavel pela correcdo sem custos adicionais para a
Cémara Municipal de Araguari.

6. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto:
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6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa,
antes do inicio da prestacéo dos servigos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relagdo a execucgao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao
do objeto durante o periodo de execugao do servigo (se for o caso).

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao
ou a manutengao do preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. Fiscalizagao:

6.9.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.9.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucado do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢ées estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.9.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.9.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correc¢ao;

6.9.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso);

6.9.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

6.9.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual;

6.9.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

6.9.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia;

6.10. O fiscal do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor
financeiro para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato;

6.11. Gestor do Contrato:

6.11.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
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formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao;

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais de contrato quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢ao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacgdes.

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sancbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecugado dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.17. Do recebimento:

6.17.1.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de
5(cinco) dias, pela superintendéncia administrativa e, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.17.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacido da
prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6.17.3.0 superintendente administrativo realizara o recebimento
provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.17.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a ultima e/ou Unica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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6.17.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

6.17.6. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.17.7. Ap6s o0 recebimento provisorio por parte do agente de
almoxarifado, devera ser encaminhado ao fiscal do contrato para recebimento
definitivo.

6.17.8. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco)
dias, contados do recebimento provisoério, por fiscal de contrato designado pela
autoridade competente, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

6.17.9. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais de contrato, no cumprimento de obrigagcées assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

6.17.10. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, informando ao gestor de contrato para solicitar a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregdes;

6.17.11. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

6.17.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
6.17.13. Enviar a documentacao pertinente ao setor financeiro para

a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

6.17.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento.

6.17.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto
pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.17.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

6.18. Liquidagao:
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6.18.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correra o prazo de cinco dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
secao.

6.18.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.18.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.18.3.1. o prazo de validade;

6.18.3.2. adata da emissao;

6.18.3.3.  os dados do contrato e do érgéo contratante;
6.18.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
6.18.3.5. o valor a pagar; e

6.18.4. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.18.5.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovagio da regularizagao da situagdo, sem 6nus a contratante;

6.18.6.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.18.7.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

6.18.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.18.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacao.

6.19. Prazo de pagamento:

6.19.1. O(s) pagamento(s) pelo(s) fornecimento(s) dos SERVICOS do
presente processo licitatério sera(do) efetuado(s) MENSALMENTE, ATE O 5°
(QUINTO) DIA UTIL SUBSEQUENTE A EFETIVA EXECUGCAO DOS
SERVICOS DE PRESTADOS, em decorréncia do recebimento e aceite da
CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUARI através do Setor Responsavel,
concomitantemente com apresentacao da(s) Notas(s) Fiscal(ais), assim como,
de toda documentagédo exigida no Instrumento Contratual, devendo ainda,
serem cumpridos todos os procedimentos exigidos na condigdo de entrega do
Objeto.
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7.  CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente, PIX indicados pelo contratado ou boleto
bancario.

7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.3.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

7.4.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. O presente contrato ndo permitira antecipagcao de pagamento.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. A selecao do fornecedor sera feita através de dispensa de licitagao, pelo
valor, conforme art. 75, Il Lei Federal 14.133/2021, sob a forma presencial, pelo
critério de menor prego global, considerando a proposta que apresentar o
menor valor total do lote Unico para a prestacao dos servicos descritos neste
Termo de Referéncia.
8.2. Exigéncias de habilitagao:
8.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
8.2.1.1.  Habilitagao juridica:

8.2.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em
todo o territorio nacional;

8.2.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.2.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
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sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatodrio de seus administradores;

8.2.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.1.1.9. Os documentos apresentados deverao estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

8.2.1.2.  Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.2.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.2.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (FGTS);

8.2.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.1.2.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.2.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital]
ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.
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8.2.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.2.1.3. Qualificagao Econémico-Financeira:
8.2.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia 9antiga Concordata)
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);
8.2.1.4. Qualificagao Técnica:
8.2.1.4.1. A regularidade da qualificacdo técnica exigida das
licitantes, sera confirmada por meio da comprovacdo de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentagdo de no
minimo 01 (um) atestado de desempenho anterior, conforme art. 67 § 2° da Lei
14.133/2021 fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente
licitacdo.

9. ESTIMAGCAO DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total se encontra em sigilo conforme subitem 1.3.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. A contratacdo tera cobertura orgcamentaria prevista na dotacao
especifica do orgamento da Camara Municipal de Araguari, assegurando que
0S recursos necessarios para a execugao dos servigos estejam devidamente
alocados.

10.1.1. Ficha: 44 — 01.02.04.122.0001.2305.3.3.90.39.00

Araguari, 07 de fevereiro de 2025.

GIULLIANO SOUSA Assinado de forma digital por

GIULLIANO SOUSA
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